CASA DA MENINA “SAO FRANCISCO DE ASSIS”
Rua: Dr. Luiz Pizza, N° 165, Centro, Assis — SP, CEP: 19.814-350
CNPJ 44.487.247/0001-50
casadameninal9@gmail.com

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DA CASA DA
MENINA “SAO FRANCISCO DE ASSIS”

DADOS CADASTRAIS DA ENTIDADE

ENTIDADE: CASA DA MENINA “SAO FRANCISCO DE ASSIS”
CNPJ: 44.487.247/0001-50

ENDERECO: Dr. Luiz Pizza, 165 — Centro — Assis/SP
TELOFONE: (18) 99608-1156 ou (18) 99806-1156

Considerando a exigéncia de atender diversos principios

constitucionais e legais; Considerando a exigéncia do art. 43 da lei

13.019 de 31 de julho e 2014;

O Conselho Deliberativo, na forma do Estatuto desta filantropia

(entidade, OSC, Ong, etc) Resolve;

Secio I - Das disposicoes preliminares e principios norteadores
Art. 1° Institui e aprova o regulamento de compras para aquisicio de
mercadorias, bens e servicos quando envolva repasses de recursos piblicos
para ser aplicado na consecugio do objeto de parcerias, fundamentados nos
principios previstos no art. 43 da lei 13.019/2014.

Paragrafo Unico. Para fins da aplicacdo deste regulamento considera-se:

1- Legalidade: adotar as regras deste regulamento nas compras e
contratagbes, e as demais legislacoes ptiblicas sobre este assunto, quando
exigido;

1 - Moralidade: ndo pactuar com parentes ou empresas de parentes
consanguineos ou por afinidade até segundo grau, ndo agir fora dos
principios éticos, ndo desviar finalidade;

mi - Boa-fé: ndo revelar a proposta concorrente, ndo premeditar e sem
segundas intencoes;
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1v - Probidade: todos os atos de pesquisa de precos, orcamentos e
documentos que comprove as compras e contratacbes devem ser
documentados;

v - Impessoalidade: manter-se em posi¢ao neutra em relagdo a escolha e aos
atos administrados, sem discriminar, exceto se em razdo do interesse
coletivo, ou nos limites da lei para pequenas empresas;

vi - Economicidade: comprar ou contratar o que for mais econdémico e
eficiente, observado até o limite de prego 10% (dez por cento) a mais no
orcamento entre concorrentes, quando for oferta de fornecedores
beneficiados pela lei das pequenas empresas;

viI - Eficiéncia: adquirir bens, mercadorias e servicos com padrdo de
qualidade desejavel, descrever bem, adotar procedimentos e métodos claros
e objetivos nas compras e adquirir apenas o que efetivamente necessita ao
objeto, sem desperdicio;

viil - Isonomia: criar condicoes de participagdo igualitaria entre todos os
interessados, sem distincdoentre os que se encontram em mesma situagao.

1x - Publicidade: tornar publica as ofertas de compras e contratacdes de
mercadorias, bens e servicos, divulgar em mural ou quadro, site — portal na
internet da entidade, caso houver, ou da administragio, ou outros meios de
publicidade.

x - Razoabilidade: disponibilizar as ofertas de compras e contrata¢oes com
prazo minimo de 5 (cinco) dias, observada as excegOes previstas neste
regulamento;

X1 — Pesquisa de precos: equivale a orcamento, proposta, cota¢do ou oferta
de compras e contratacdescolocada a disposigao dos fornecedores.

x — Lote: relacio de mercadorias que a entidade solicita de forma
consolidada em tnica solicitacio de proposta, podendo ou ndo ser
classificada por géneros.

X1 — Género: mercadorias que compde um mesmo grupo, tais como:
alimentos, ou higiene e limpeza, ou medicamentos, e assim para os demais.

x11 — Compra: aquisicio de mercadorias ou bens para suprir as necessidades
do objeto, fornecidas deuma s6 vez ou em parcelas, com ou sem instrumento
contratual celebrado.

x111 - Contratacdo: aquisicio de mercadoria, bem ou servico firmado por
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instrumento administrativo denominado contrato, quando envolva parcelas.

XIv — Servico: compreende toda atividade que envolva mao de obra
necessaria a consecuc¢io do objeto de forma direta ou indireta.

xv — Registro de Pre¢os: melhor proposta para aquisicdo de mercadorias,
dada por determinado fornecedor, podendo ser adquirida as quantidades
totais, parciais, ou acima do registrado, com garantia de fornecimento
exclusivo pelo vencedor, desde que mantida as condi¢bes da pesquisa de
precos.

§ 29 K vedado negociar com parente, ou empresa que tenha titular ou sécio
parente por relagdao consaguinea do dirigente da entidade: pai, avos, filhos,
netos, irmaos, tios; ou por afinidade: cénjuge, cunhado, sogra, enteado,
padrasto e madrasta.

Secdo II - Dos fornecedores habilitados

Art. 2° Considera fornecedor habilitado o que apresente proposta de
compras ou contratacoes na forma exigida neste regulamento, desde que:

I - Para oferta de mercadorias e bens a empresa, pessoa juridica, registrada
na junta comercial do estado da sua sede ou domicilio, no Cadastro Nacional
das Pessoas Juridicas (CNPJ), na Fazenda Estadual e Municipal, autorizada
a emitir nota fiscal eletronica e que comprove estar em dia com o fisco.

11 - Para oferta de mercadorias o agricultor familiar rural, na forma da
legislacdo aplicivel de cada Estado, autorizado a emitir nota fiscal e que
comprove estar em dia com o fisco.

11 - Para oferta de servicos a pessoa juridica ou pessoa fisica, sendo:

a) Pessoa juridica prestadora de servigos, inscrita no CNPJ, registrada na
junta comercial do estado ou no cartoério de titulos e documentos da sua sede
ou domicilio, autorizada a emitir nota fiscal segundo alegislacio municipal
local e que comprove estar em dia com o fisco.

b) Pessoa fisica, o prestador do servigo inscrito no cadastro das pessoas
fisicas (CPF), registrado como auténomo junto a previdéncia social e junto
ao municipio, quando exigido, autorizado ou ndo a emitir nota fiscal
segundo a legislacio municipal local, e que comprove estar em dia com o
fisco.

§ 2° E vedado pactuar com fornecedores que nao atenda as condigdes
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exigidas neste artigo.
Secio I1I - Das fases das compras e contratacoes

Art. 3° A pesquisa de precos para aquisicao de mercadorias, bens e servigos
compreende as fases de publicidade, pesquisa de precos e orcamento,
decisdo e homologacdo, compra ou contratacio e entrega ou prestacio dos
Servigos.

Paragrafo Unico. O processamento das compras e contratagdes poderéa
ser efetuado por meio de sistema eletronico, se disponibilizado pela
administracdo publica parceira, aberto ao piblico via internet, que permita
aos interessados formular propostas.

Art. 4° A administracio publica podera exigir outras modalidades de
licitacdo, precedida de pesquisa de precos de referéncia, no todo ou em
parte, quando o montante do objeto superar R$ 600,000,00 (seiscentos mil
reais).

Paragrafo Unico. As aquisi¢des nessas modalidades deverdo seguir todas
as fases e os ditames destas legisla¢des, quando exigidos.

Subsecio I - Da publicidade cotacoes

Art. 5° O primeiro ato publico e declarado para realizar uma pesquisa de
precos é a publicidade, e deve ser dada no quadro da entidade, no site
(internet) da entidade, caso houver, ou por outros meios exigidos pela
administracdo publica parceira.

Paragrafo Unico. O tempo minimo da publicidade de cada pesquisa de
precos deve ser de 05 (cinco) dias, exceto nos casos dispensados e
inexigiveis.

Subsecdo II - Da pesquisa de precos e dos orcamentos
Art. 6° Como segundo ato deverd ser realizada, no minimo, 3 (trés)

cotacoes de pesquisas precos junto a fornecedores, salvo nos casos previstos
neste regulamento.

§ 1° O fornecedor habilitado, quando ndo convidado, podera retirar a
pesquisa de precos para aquisi¢do de mercadorias bens e servigos na sede ou
domicilio da entidade, e ainda direto no mural, ou site da entidade, caso
houver.

§ 2° Poder4 ser exigida amostras dos itens a serem adquiridos dos
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fornecedores.

§ 3° A partir do inicio da publicidade pode receber orcamentos dos
fornecedores, nao podendo encerrar a pesquisa de precos antes do término
do prazo da publicidade, sob pena da nulidade do ato.

§ 4° A pesquisa de precos das mercadorias podera ser realizada por item ou
lote, a critério da entidade, desde que o conjunto revelar-se mais econémico.

§ 5° E vedado adotar pesquisa de pregos por lote quando se tratar de
aquisi¢do de bens e contratacao de servigos.

§ 6° Na impossibilidade da realizagdo de, no minimo, 03 (trés) cotac¢bes a
entidade deve notificar previamente a administracdo parceira para que esta
autorize a selecio das propostas nos limites das cotages apresentadas.

§ 7° Podera ser adotada a compra direta, sem pesquisa de precos, quando os
precos praticados pelo fornecedor corresponder a valor igual ou inferior aos
praticados em licita¢oes da administracao piblica parceira.

§ 8° Podera ser adotada a pesquisa de precos para registro de precos.

§ 9° Quando impossibilitada a pesquisa de precos na sede ou domicilio onde
realiza o objeto, podera recebé-las também via e-mail, copia, desde que o
orcamento contenha todos os itens e estrutura exigidos na proposta, na
forma do art. 8° deste regulamento.

Art. 7° Podera ser dispensada ou inexigivel a cotagao, nos seguintes casos:

1 - Aquisicoes de mercadorias em promocao desde que em valores iguais ou
abaixo do registro de precos de mercadorias contratadas pela administracao
publica parceira;

11 - Aquisicio de mercadorias pereciveis hortifrutigranjeiros e pao francés
para uso imediato, e medicamentos precedidos de receituario expedido por
médico, quando se tratar de atendimentoplantonista;

m - Aquisicdo de pecas, conserto ou reparo de bens de marca exclusiva em
assisténcia técnica autorizada;

Iv - Aquisicio de mercadorias diversas até o limite de R$ 500,00
(quinhentos reais) mensais, desde que seja para uso em prazo igual ou
inferior a 03 (trés dias).

v - Contratacdo de artistas circenses, teatro e musica, cursos e palestras
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técnicas que tenha relacio direta com o objeto, quando e nos limites
autorizado pela administragio ptblica parceira;

Art. 8° A proposta ofertada pelo fornecedor deve ser em papel timbrado, ter
clareza, e conter nominimo:

1 - Razao Social com CNPJ;

11 — Endereco completo, inclusive telefone e e-mail;
mi- Descricdo dos itens com clareza;

IV - Prazo de validade da proposta;

V - Condic¢oes de entrega;
vi - Forma de pagamento;

vii - Nome e sobrenome da pessoa que assina o or¢amento, niimero do
documento de identificacao ecargo ou fungao que ocupa na empresa.

§ 1° Quando o fornecedor nio possuir impresso timbrado, devera carimbar o
orcamento com os dadosdo CNPJ.

§ 22 O documento que origina o orcamento deve ser via original, exceto
quando se tratar de cotac¢do na forma do § 4° do art. 6° deste regulamento.

§ 3° Se a cotacdo for por lote deve ser observada a expressao “cotagiao por
lote” tanto na solicita¢do da entidade, quanto na proposta do fornecedor.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for para aquisicdo, conserto ou reparo de
bens a proposta do fornecedor também deve conter as condicoes de garantia
e assisténcia técnica.

§ 5° Para o calculo final da proposta do or¢camento o fornecedor deve
embutir. os tributos, e os dispéndios com frete e seguro, quando ndo for
gratuito;

Subsecio III - Decisdao e homologacao

Art. 9° Apbs a pesquisa de precos compete ao dirigente da entidade
selecionar a melhor proposta e consagrar o vencedor, julgando de forma

objetiva em busca permanente da qualidade e durabilidade.

§ 1° Havendo empate entre duas ou mais propostas faculta a compradora ou

~
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contratante dividi-las, negociar melhor preco, ou realizar sorteio na presencga
dos fornecedores.

§ 2° Na desisténcia do vencedor sera convocado o classificado imediato, até
esgotar todos os classificados, desde que mantido os mesmos precos da
melhor proposta.

Subsecio IV - Compra ou contrataciao
Art. 10 Decido ou homologado o fornecedor vencedor serd convocado pelo
dirigente para fornecer as mercadorias, bens ou servicos do qual se

consagrou vitorioso, nas quantidades e conforme a demanda necessaria ao
objeto.

Art. 11 O contrato que vise compromissar as partes podera ser firmado por
prazo determinado quando se tratar de aquisicdo e entrega de mercadoria,
bens e servigos em parcelas.

Paragrafo Unico O contrato podera ser aditivado desde que nao crie nova
oneracao de valores e se necessario para nao descontinuar o objeto.

Art. 12 No momento que antecede a compra ou contratagio seré exigido dos
fornecedores, conforme ocaso, no minimo, cépia dos seguintes documentos:

1 — Extrato do CPF ou CNPJ;

11— Certiddo de fundo de garantia por tempo de servico (FGTS), quando
pessoa juridica;

11 — Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida
ativa da Unido, quando pessoa fisica ou pessoa juridica;

1v — Certiddo tributaria da fazenda estadual, quando pessoa juridica e
praticar atividade comercial; V. — Certiddo de tributos mobiliarios

municipal, quando pessoa fisica ou pessoa juridica;
VI — Certidao trabalhista, quando pessoa juridica;

Paragrafo Unico. Inexige certiddes negativas dos fornecedores nos casos
previstos nos incisos I a IVdo art. 7° deste regulamento.

Subsecdo V - Da entrega ou dos servicos

Art. 13 A entrega ou servigos ocorre apés a compra ou contratacgdo, exige
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para toda aquisi¢io de mercadoria, bens, ou servigos, que o fornecedor emita
nota fiscal eletrénica, ou se for o caso, nota fiscal ou nota fiscal de servigos
na forma exigida pelo estado ou municipio sede ou domicilio da entidade.

§ 1° Aplica-se a exigéncia da nota fiscal de servicos para contratacdo de
pessoa fisica quando a legislagdo municipal assim obrigar.

§ 20 A entrega das mercadorias e bens deve vir acompanhada da nota fiscal
eletronica.

§ 3° Nos casos de compra direta na forma do § 6° do art. 6° devera indicar o
ntmero, ano e modalidade da licitagdo no corpo da nota fiscal eletrénica.

§ 4° O documento fiscal de medicamentos de que trata o inciso II do art. 7°
deste regulamento deve estar acompanhado da copia da receita médica.

§ 5° A prestacio de servicos serd tributada na forma da legislagdo das
contribuicdes e impostos federais, estaduais e municipais, conforme o caso.

Art. 14 E vedado realizar pagamento antes e sem a entrega das
mercadorias, bens ou servicos. Se¢éo VI - Das penalidades

Art. 15 Quando houver formalizagdo de contrato as partes podem ser
responsabilizadas pelo ndo cumprimento das clausulas pactuadas.

Secio VII - Da responsabilizacio

Art. 16 A pessoa que de forma direta ou indireta obter beneficio pessoal em
relacio a pesquisa de pregos que ocasione prejuizo ao erario, sobrepreco,
que atente aos principios legais respondera pelo ressarcimento, e se for o
caso, penal e civilmente.

Secdo VIII - Das adequacdes exigidas pela Administracao Piablica
parceira

Art. 17 Este regulamento poderad ser ajustado segundo exigéncias da
administracio ptiblica parceira, quando néo aceita essa adequacio no plano
de trabalho.

Art. 18 Quando houver mais de uma administracio publica parceira, e as
exigéncias destas for divergente sera reeditado o regulamento de compras e
contratacdes, em conjunto ou isolado, segundo as regras exigidas por cada
parceira.

£
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Art. 19 Quando previsto ajuste das compras e contratagdes em determinado
plano de trabalho, as regras conflitantes deste regulamento perdem a
eficacia, prevalecendo a regra aprovada pela administrac¢do publica parceira.
Secio IX - Das disposicoes gerais

Art. 20 Todas as propostas devem estar assinadas pelo fornecedor e pelo
funcionario ou dirigente da compradora ou contratante.

Art. 21 Todas as propostas devem ser controladas e arquivadas pela
entidade, ficando a disposicdo da fiscalizagdo para comparagdo com cada
documento fiscal emitido, comprobatério da despesa.

Art. 22 O contrato podera ser rescindido caso houver interesse das partes.
Art. 23 Este regulamento devera se adequar as exigéncias dos Orgaos
fiscalizadores, interno e externo, mesmo que a execucao da parceria esteja

em curso e com regulamento ji aprovado pela administracdo publica
parceira.

Assis, 25 de outubro de 2021.
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